
 
 

 
MŁODSZY SPECJALISTA DS. ZAKUPÓW 

OPOLE 
 

 

BĘDZIESZ ODPOWIEDZIALNY ZA: 

 

• realizacja procesu zakupowego w oparciu o zebrane oferty  

• negocjacje warunków handlowych z kontrahentami; 

• planowanie zamówień na podstawie dostępnych danych systemowych; 

• ustalanie szczegółowych harmonogramów dostaw oraz egzekwowanie 

 ich terminowości; 

• bieżący kontakt z dostawcami,  

• kontrola zgodności faktur zakupowych oraz ich rozliczanie. 

 

OCZEKUJEMY: 

• wykształcenie wyższe, 

• doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku, 

• dobra znajomość pakietu MS Office (w szczególności Excel), 

• dobre zdolności analityczne 

• dobra znajomość j. angielskiego (minimum B2- warunek konieczny) 

• bardzo dobra organizacja pracy, 

• staranność i dokładność w działaniu, umiejętność pracy w zespole 

 

 
 
 

 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 

 


